UBND XA HOANG TRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
BAN CHI PAO THUC HIEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CHINH SACH BHXH, BHYT

S6: 103 /QD-BCD Hoang Truong, ngay 25 thang 9  ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat déng cia Ban chi dao thuc hién chinh sach
bao hiém xa hoi, bao hiém y té trén dia ban xa Hoang Truong

TRUONG BAN CHI PAO THUC HIEN CHINH SACH
BAO HIEM XA HQI, BAO HIEM Y TE

Can cir Quyét dinh sé6 2674/0P-UBND ngay 05/7/2023 cia UBND huyén
Hoang Hoéa vé viéc kién toan Ban Chi dao thyc hién chinh sach bdo hiém xa hdi,
bdo hiém y té trén dia ban huyén Hoang Hoa;

Can cir céng vin 6 2493/0D UBND-LDTBXH ngay 11/09/2023 ciia UBND
huyén Hoang Hoa vé viéc kién toan Ban Chi dao thuc hién chinh sach bdo hiém xa
héi, bao hiémy té cap x&;

Can cir Quyer dinh s6 102/QD-UBND ngay 20/9/2023 ciia UBND xa Hoang
Truong ve viéec kien toan Ban Ch7 dgo thuc hién chinh sach bao hiem xa héi, bao
hiemy té trén dia ban xa;

Theo dé nghi ciia Ban chi dao thuec hién chinh sach BHXH, BHYT x4.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Ban Chi
dao an toan thyc pham xa Hoang Truong gom: 4 Chuong 18 diéu

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién Ban Chi
dao tai Quyét dinh sé 102/QD-UBND ngay 20/9/2023 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TRUONG BAN
- Nhu biéu 1; .

- TT Huyén uy (dé b/c);

- TT HDND, UBND huyén (dé b/c);

- BCD (QD 2493/ UBND - LDTBXH) huyén (dé b/c);
- Phong LDTBXH huyén (de b/c);

- Bao hiém xa hoi huyén (dé p/h);

-Luu VT.

Lé Thanh Canh



UBND XA HOANG TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO THUC HIEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CHINH SACH BHXH, BHYT

QUY CHE
Hoat dgng cia Ban Chi dao thyc hién chinh sach
bao hiém xa hgi, bao hiém'y té trén dia ban xa/thj tran....
(Ban hanh kem theo Quyeér dinh so 102 /OD-UBND ngay 20/9/2023 cua Ban Chs

dao thuc hién chinh sach BHXH, BHYT, BHTN trén xa Hodng Truong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, nhiém vu, quyén han, ché do lam viéc va
quan hé cong tac cua Ban Chi dao thuc hi§n chinh sach bao hiém xa hoi, bao hiem
y t€ trén dia ban xa Hoang Truong (goi tat la Ban Chi dao), Trusng Ban Chi dao,
cac Pho Truong Ban Chi dao, thanh vién Ban Chi dao, cac thanh phan lién quan
trong viéc thuc hién chinh sach bao hiém xa hoi (BHXH), bao hiém y te (BHYT)
trén dia xa Hoang Truong.

Piéu 2. Péi tweng ap dung

Quy ché nay &p dung doi véi cac thanh vién Ban Chi dao va cac ca nhan
¢6 lién quan den viéc thuc hién chinh sach BHXH, BHYT trén dia ban xa.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Chi dao hoat dong trén nguyén tic tap thé, dé cao trach nhiém ca
nhan, bao dam su phoi hop gitra cac bo phan lién quan trong trién khai thyc chinh
saich BHXH, BHYT trén dia ban xa/thi tran; co trach nhiérp tham muu UBND xa
chi dao, t6 chuc trién khai thuc hién cac muc tiéu Nghi quyét cua bang, Nha nudéc,
cac Chuong trinh, Ke hoach cua Huyén uy, UBND huyén, UBND xa veé chinh sach
BHXH, BHYT; Truong Ban Chi dao quyét dinh trén co s thong nhat cac thanh
vién.

‘ 2. Céc thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, tham gia
day du cac hoat dong cua Ban Chi dao, chiu trach nhiém truée Truong Ban Chi
dao doi véi linh vuc cong tac duoc Trudng Ban Chi dao phan cong.

3. Van ban do Truong Ban Chi dao ky sir dung con dau cia UBND xa.

Piéu 4. Quan hé cong tac

1. Ban Chi dao chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép cia UBND x4.

2. Ban Chi dao c6 moi quan h¢ phdi hop véi céc co quan, ban, nganh, cac to
chirc doan theé.

Piéu 5. Ché d¢ lam viéc va hop

1. Ché do lam viéc



Ban Chi dao lam viéc theo ché d¢ kiém nhiém, thao luan tap thé va quyét
dinh theo da so thong qua cac phién hop thuong ky va dot xuat dudi sy chu tri cua
Truong Ban Chi dao hodc Pho Truong Ban Chi dao khi dugc iy quyen. Cac thanh
vién Ban 7Chi dao lam viéc theo g:hé do kiém nhiém, dugc cung cap tai liéu, van
phong pham va nhirng théng tin can thiét phuc vu nhiém vu dugc giao.

2. Ché dd hop

- Ban Chi dao hop dinh ky 06 thang mot lan. Truong hop can thiét, Truong
Ban Chi dao cd the triéu tap hop dot xuat.

- Truéng Ban hoac Pho Truong Ban chu tri cac cugc hop cua Ban Chi dao.
Cac thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém tham gia day du cac cuoc hop, truong

hop Vang mat phai duoc sy ddng y caa Truéng Ban Chi dao va phai cir can bo hop
thay dé nam tinh hinh, tham gia va tiép thu cac y kién cua cudc hop

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO,
PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciaa Ban Chi dao

Ban Chi dao va céc thanh vién Ban Chirdao thuc hién nhiém vy, quyén han
va ché do lam viéc dugc quy dinh tai Quy che nay va cac quy dinh vé chinh sach
BHXH, BHYT, cac van ban chi dao co lién quan.

Piéu 7. Truwéng Ban Chi dao

1. Truong Ban Chi dao phu tréch chung. Chi dao, dieu hanh va chiu trach
nhiém trudc Huyén uy, HBDND, UBND huyén vé toan bo hoat dong cua Ban Chi
dao thuc hién chinh saich BHXH, BHYT, BHTN trén dia ban xa& Hoang Truong.

2. Lanh dao, diéu hanh hoat dong cia Ban Chi dao; phan cong nhiém vu cu
thé cho tuing thanh vién Ban Chi dao.

3. Chu tri va ket luan céc cudc hop cua Ban Chi dao; ky ban hanh chuong
trinh, ké hoach cong tac, cac bao cao so két, tong két cua Ban Chi dao.

4 Chi dao phdi hop cong tac cua 'ghanh vién Ban Chi dao; chiu trach nhiém

vé hoat dong phoi hop vai cac co quan, to chic caa huyén.

5. Chi dao viéc cung cap thdng tin cho béo chi vé c4c van dé lién quan va tra
|61 nhitng van dé bao chi phan anh trén cac phuong tién thong tin dai ching.

Piéu 8. Phé truéng Ban Chi dao

1. Giup Truéng Ban Chi dao xay dung, trién khai ké hoach cong tac, diéu
hanh cac hoat dong cua Ban Chi dao.

2. Thay mit Truong Ban Chi dao chu tri, dieu hanh hoat dong chung cua
Ban Chi dao khi Truong Ban Chi dao di vang hoac duoc Truong Ban Chi‘dao uy
quyen; xir ly cong viéc thuong xuyén cua Ban Chi dao; truc tiép chi dao diéu hanh
hoat dong ciaa Ban Chi dao.



3. Thay mat Truong Ban Chi dao chu tri, phéﬁi hop véi cac co quan lién quan
xay dung ké hoach, dé xuat co che, chinh sach, t6 chuc trién khai ké hoach cua
UBND xa.

- Chutri c&c cudc hop cia Ban Chi dao, hoi nghi trién khai cong téc, so két,
tong ket khi dugc Truong Ban Chi dao uy quyén; ky cac van ban lién quan theo
tham quyen.

Piéu 9. Cac thanh vién Ban Chi dao

1. Thanh vién Ban Chi dao la nguoi giup viéc Truong Ban Chi dao gidi
quyéet mot so linh vuc cong tac theo phan céng cua Trudong Ban Chi dao.

2. Tham muu, t6 chic thuc hién cac nhiém vu ctia cac co quan lién quan
dugc UBND x& giao.

3. Theo ddi, danh gid bdo cdo két qua thuc hién cac chinh sach, chuong
trinh, ké hoach dugc phan céng phu trach, theo doi.

4. Thuong xuyéen phdi hop chit ché véi cac co quan lién quan trong viéc chi
dao husng dan va to chac thuc hién chinh sach phéap luat vé BHXH, BHYT, bao
hiém that nghi¢p (BHTN) hudng t6i hoan thanh cac chi tiéu, myc tiéu vé BHXH,
BHYT; bao dam quyén va lgi ich hop phap cua nguoi lao dong. Binh ky 06 thang
(trudc ngay 15/6), mot nam (trudc ngay 15/12) bao cédo Ban Chi dao két qua thuc
hién.

5. Thyc hign Kiém tra, d6n doc, nam bat viéc thuc hién nhiém vu, chuong
trinh, ké hoach dugc phéan céng phu trach, bao cdo Ban Chi dao hoac theo yéu cau
cua Truong Ban Chi dao, Pho Trudng Ban Chi dao.

Piéu 10. Phan céng nhiém vu cu thé
1. Phé Trwéng ban Chi dao

- Téng hop, tham muu cho Truong Ban chi dao thuc hi¢n chinh sach
BHXH, BHYT trén dia ban; phoi hop céac thanh,phﬁn lién quan to chuc trien khai
cac gidi phap thyc hién cac muc tiéu bao phu doi tugng tham gia BHXH, BHYT
theo Nghi quyét cia Pang, Nha nudc; cac Chuong trinh, Ké hoach caa Huyén uy,
UBND huyén; béo cé}o UBND xa trinh HPDND xa giao chi tiéu cho cac thén, ban,
khoi pho hang nam dé hoan thanh cac muc tiéu do UBND huyén giao.

- Tham muu, dé xuat cho Truéng Ban Chi dao xay dung ké hoach phoi hgp
cac co quan lién quan thyc hién cac hoat dong tuyén truyen, phé bien, huéng dan
chinh sach, phap luat vé BHXH, BHYT. T6 chuc cac hoi nghi khach hang, hoi
nghi tuyén truyen - doi thoai véi dan trén dia ban de phét trién nhanh, bén vimg doi
twong tham gia BHXH tu nguyén, BHYT; giai quyet khiéu to, khicu nai vé thuc
hién chinh sich BHXH, BHYT trén dia ban xa.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac do Truong Ban Chi dao phan cong.

2. Cdng chirc Tai chinh — Ké toan: Thanh vién

- Tham muru, d& xuat cho Truong Ban Chi dao trong cong tac ké hoach va
quan ly tai chinh, cap phat va thanh quyét toan kinh phi dong, hd tro dong BHXH,
BHYT cho d6i twong bang nguon ngan sach Nha nudc dung quy dinh



- Phéi hop véi cac thanh phan lién quan giam sat, kiém tra, thanh tra viéc sir
dung kinh phi, ho trog ddong BHXH, BHYT cho do6i twong bang nguon ngan sach
Nha nuoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao phan cong.

3. Cong chirc Van héa - Xa hgi: Thanh vién

- Tham muru, d& xuat cho Truong Ban Chi dao trong cong tac xay dung ké
hoach, giai phap thuc hién dé phat trién nguoi tham gia BHXH, BHYT, bao dam
hoan thanh cac muc tiéu bao phu nguoi tham gia.

- Thuc hién ra soat, d6i chiéu dir ligu, 1ap hd so cép thé BHYT cho ddi twong
duge huong ché do do ngan sach Nha nude dong va ho trg dong dung quy dinh,
dung doi tuong, kip thoi, bao dam quyen loi cua ngudoi tham gia.

- Lap danh séch sb luong tang, giam nguoi tham gia BHYT, bién dong thanh
vién h¢ gia dinh chuyén dén co quan BHXH huyén dé cap nhat kip thoi vao phan
mém quan ly.

- Phoi hop vdi céc thanh phan lién quan giam sat, kiém tra viéc st dung
dung kinh phi, ho tro dong BHXH, BHYT cho do6i tuwgng bang nguon ngan sach
Nha nudéc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao phan cong.

4. Cong chire Tw phap — Ho tich: Thanh vién

- Tham muu, dé xuét cho Truong Ban Chi dao trong cong tic xay dung ké
hoach, giai phap thuc hién dé phat trién nguoi tham gia BHXH, BHYT, bao dam
hoan thanh cac muc tiéu bao phu nguoi tham gia.

- Thyc hién ra soat, doi chiéu di liéu, 1ap ho so cap the BHYT cho tré em
duai 6 tuoi dung quy dinh, kip thoi, bao dam quyén loi ctia ngudi tham gia.

- Lap danh sé&ch sb luong tang, giam nguoi tham gia BHYT, bién dong thanh
vién h¢ gia dinh chuyén dén co quan BHXH huyén dé cap nhat kip thoi vao phan
mém quan ly.

- Phoi hop véi céc thanh phan lién quan giam sat, kiém tra viéc st dung
dung kinh phi, ho tro dong BHXH, BHYT cho do6i tuwong bang nguon ngan sach
Nha nudc.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong Ban Chi dao phan cong.

5. Trwong Cong an xa : Thanh vién

- Phéi hop voi cac thanh phan lién quan giam séat, kiém tra viéc sur dung
dung kinh phi, ho tro ddong BHXH, BHYT cho do6i twong bang nguon ngan sach
Nha nuoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao phan cong.

6. Trwéng tram y té x& : Thanh vién

- Phdi hop véi cac co quan lién quan thuc hién nhiém vu tuyén truyién, van
dong nguoi tham gia BHXH, BHYT, pho bién, trién khai van ban huéng dan, giai
quyet khiéu nai, to cado vé kham bénh, chira bénh BHYT trén dia ban.



- Chutri, phdi hop véi cac thanh vién Ban Chi dao, cac co quan lién quan
thong nhat noi dung, bién phap to chﬁ:c thuc hién c;c“)ng tac kham bénh, chira bénh
cho nguoi c6 the BHYT tai co so'y t€; nang cao chat lugng kham bénh, chira bénh;
bao dam thuc hién tot cac chinh sach wu tién, vu dai cho nguoi dan di kham bénh,
chira bénh theo dting quy dinh.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac do Trudng Ban Chi dao phan cong.

7. Hiéu trwéng cac truong trén dia ban x& : Thanh vién

- Thyc hién cong tac tuyén truyen, van dong, phd bién, huong dan thyc hign
tot chinh sich BHXH, BHYT doi véi can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh, sinh
Vién trén dia ban xa.

- Phdi hop v6i co quan lién quan huéng dan, kiem tra, thanh tra viéc thuc
hién cong tac 1ap dy toan, thu, nop; sir dung va quyet toan Quy chdm soc suc khoe
ban dau theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban Chi dao phan cong.

8. Chu tich Uy ban Mt tran Té quéc Viét Nam xa: Thanh vién

- Thyc hién tot cong tac thong tin, tuyén truyen ve muc dich, y nghia cua
chinh sach an sinh xa hoi va cac quy dinh cua phap luat vé BHXH, BHYT, BHTN
dén nguoi dan trén dia ban xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao phan cong.

9. Chu tich Hoi N6ng dan xa: Thanh vién

- Trién khai cac hoat dong thong tin, tuyén truyen chinh séch, phap lut vé
BHXH, BHYT, BHTN cho can b¢, hoi vién Hoi Nong dan thay 16 vai tro, ¥ nghia
cua chinh sach BHXH, BHYT, BHTN va trach nhiém, quyén loi cua nguoi dan néi
chung, cua can b, hdi vién noi riéng theo quy dinh cua phap luat vé BHXH,
BHYT, BHTN dé tu nguyén, tu giadc tham gia; van dong hoi vién Hoi Néng dan
tich cuc tham gia BHXH tu nguyén va BHYT theo ho gia dinh.

- Thyc hién c&c nhi¢m vu khac do Truong Ban Chi dao phan cong.

10. Cha tich Héi Cwu chién binh x&: Thanh vién

- Phdi hop Vi céc co quan lién quan to chic tuyén truyén, phd bién chinh
sich BHXH, BHYT doi véi hoi vién, van dong cac hoi vién tham gia BHXH tu
nguyén, BHYT theo h¢ gia dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao phan cong.

11. Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit huyén: Thanh vién

- Trién khai cac hoat dong thong tin, tuyén truyen chinh séch, phap lut vé
BHXH, BHYT, BHTN cho can bo, hoi vién Hoi Phu nit tai cac thon, ban, khoi, to
dan pho thay ro vai tro, y nghia cua chinh sach BHXH, BHYT, BHTN va trach
nhiém, quyen loi cua ngudi dan noi chung, cua can b, hdi vién nit noi riéng theo
quy dinh cua phép luat vé BHXH, BHYT, BHTN dé tu nguyén, tu giac tham gia;
van dong hoi vién Hoi phu nr tich cuc tham gia BHXH tu nguyén va BHYT theo
ho gia dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao phan cong.



12. Bi thw Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh xa: Thanh vién

- Trién khai céc hoat dong thong tin, tuyén truyén chinh sach, phéap luat vé
BHXH, BHYT, BHTN cho can bo Poan, hoi Vién tai cac co sd dé thay rd vai trd, y
nghia cua chinh sach BHXH, BHYT, BHTN va trach nhiém, quyén loi cta nguoi
dan ndi chung, cua can bo hoi vién ndi riéng, dé tir d6 Poan Thanh nién 1a luc
lwgng xung kich, nong cét trong hoat dong tuyén truyén, van dong thuc hi¢n chinh
sach BHXH, BHYT, BHTN dén moi tang 16p nhan dan trén dia ban x&/thi tran.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao phan cong.

13. Cac dong chi 1a Ngwoi hoat dong khong chuyén trach & xa: Thanh
vién

- Thyc hién tot cong tac thong tin, tuyén truyén vé myc dich, y nghia cua
chinh sach an sinh xa hoi va cac quy dinh cua phap luat vé BHXH, BHYT, BHTN
dén nguoi dan trén dia ban xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao phéan cong.

14. Cac dong chi 1a Ngudi hoat ddong khéng chuyén trach & thon, tiéu
khu: Thanh vién

- Thyc hién tot cong tac thong tin, tuyén truyén vé muc dich, y nghia cua
chinh sach an sinh xa hoi va cac quy dinh cua phap luat vé BHXH, BHYT, BHTN
dén nguoi dan tai tung thon, ban, khoi, khu pho dang sinh hoat.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao phan cong.

15. Can bd Bao hiém xa hdi huyén ( thanh vién)

- Thuong tryc, giup Ban Chi dao trién khai thuc hién cac nhiém vu thuoc
linh vyc BHXH, BHYT, chu tri, phoi hop véi cac phong, Ban, co quan li€n quan
xay dung co ché hoat dong Cua b:cln chi, dao, Trinh truéng ban chi dao xem xét,
phé duyét; dam bao cac dicu kién can thiét cho hoat dong ban chi dao

Chuong ITI
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 11. Ché dp hop va lam viéc

1. Baq Chi dao thuc hién hop giao bap djr]h ky dugc thuc hién trong quy 1l
hang ndm dé danh gia hoat dong. Khi c6 van dé dot xuat phat sinh, Truong Ban
Chi dao quyet dinh tri¢u tap phién hop bat thuong cua Ban Chi dao d€ nghién cuu,
chi dao giai quyet.

2. T6 chire so két sau 3 nam thuc hién, tong két sau 5 nam thuc hién.

Piéu 12. Ché d¢ thong tin, bio cao dinh ky

Ban Chi dao x&/thi tran thuc hién bao céoqt‘mh hinh thyc hién chinh sach
BHXH, BHYT veé BCD 2493 huyén (qua Bao hiém xa hoi va Phong Lao dong -
TBXH huyén ) nhu sau: Bdo cao 6 thang dau nam, trudc ngay 15 thang 6; bao céo



nam, trudc ngay 15 thang 12 hang nam, dé tong hop bdo cdo UBND huyén va
BCD 2493 huyén.

Piéu 13. Quan hé cong tac

1. Ban Chi dao chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép cia UBND xa/thi tran.

2. Ban Chi dao lam viéc thuong xuyén phdi hop chit ch& véi cac co quan
lién quan dé trién khai cac hoat dong theo chuc nang, nhiém vu dugc giao lién
quan dén linh vuc BHXH, BHYT, BHTN; cac thanh vién Ban Chi dao tham gia
day du cac cudc hop cua Ban Chi dao.

3. Can ctr vao nhiém vu chung ya cac nhiém vu cu thé duoc phan céng, g:éc
thanh yién Ban Chi dao chu dong trién, khqi t[urc hién cbng viéc cua minh, dong
thoi dé xuat nhiing giai phap can thiét dé t6 chic thuc hién dung chinh sach
BHXH, BHYT.

Piéu 14. Cong tac thanh tra, kiém tra

Cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thyc hién chinh sach BHXH,
BHYT duoc thuc hién dong bo trong ke hoach thanh tra, ki€ém tra hang nam cua
UBND xa/thi tran.

Piéu 15. Ché d khen thwéng

Khen thuong doi v6i cac ca nhan, tap thé c6 thanh tich trong viéc thuc hién
chinh sach BHXH, BHYT duoc th‘l_l’C hién trong so két, tong két viéc thuc hién cac
Nghi quyét cua Pang, Nha nudc vé chinh sich BHXH, BHYT.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 16. Ban Chi dao, thanh vién Ban th dao va cac ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thuc hién nghiém Quy ché nay, dong thoi chu dong xay dung ke hoach
cong tac de thuc hién tot nhiém vu duogc phan cong.

Piéu 17. Pho Truoéng Ban Chi dao co ;réch nhiém theo ddi viéc thuc hién
cac quy dinh tai Quy che nay, tong hop cac van dé phat sinh, bao cao Truong Ban
Chi dao xem xét, giai quyeét.

biéu 18. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng méc cac thanh phan, ca
nhan lién quan phan anh kip thoi vé BCD huyén dé tong hop, bao cao xem xeét sua
doi, bo sung cho phu hop./.
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