UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG TRUONG Doc 1ap — Tu do- Hanh phuc
S6:69 /QD-UBND Hoang Truong, ngay 13 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ciia Chii tich, Phé Chii tich, cac thanh vién Uy ban
nhin dan va cong chirc thu¢c UBND xa Hoang Truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOANG TRUONG

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/NP-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ciia Chinh
phii vé céng chirc xd, phuong, thi tran;

Can cur Nghi dinh So 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu
sita doi, bé sung mét So quy dinh vé can b, cong chuc Cap xd va nguoi hoat dong
khéng chuyén trach ¢ cdp xa, ¢ thon, té dan pho; Théng tw so: 13/2019/TT- BNV ngay
06/11/2019 vé viécHuwong dan mét 56 quy dinh vé can bg, cdng chirc cdp X& va nguoi
hoat déng khdng chuyén trach & cap xa, ¢ thén, té dan phd;

Thiee hién Quyét dinh so: 1485/QD-UBND ngay 16/7/2021 ciia Chii tich UBND
huyén Hoang Héa V/v Phé chudn két qud bau Chi tich, Phé Chu tich UBND xd
Hoang Truwong khéa XXI, nhiém ky 2021-2026;

Theo dé nghi cua Vin phong UBND xd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tac phan cong nhiém vu Chu tich, Ph6é Chu tich va Uy vién
UBND x4 bao quat hét cac nganh, linh vuc thudc thim quyén quan 1y nha nudc cua
UBND x3a; dam bao thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND xa theo quy dinh tai
Diéu 35, Piéu 36 Luat T6 chitic chinh quyén dia phuong.

Viéc phan cong, cong viéc va trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cla
Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién UBND xa dam bao thuc hién theo quy ché lam viéc
cua UBND xa.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu cu thé d6i voi Chu tich, Phé Cha tich, Uy vién Uy
ban nhan dan xa Hoang Trudng.

1. Chu tich UBND xa: Lé Thanh Canh:

a) Lanh dao va diéu hanh cong viéc cia UBND x4, cac thanh vién UBND x4;
Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé to chttc va bao dam viéc thi hanh Hién
phap, phap luat, cac vin ban ciia co quan nha nude cap trén, cia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan x&; thuc hién cac nhiém vy vé quéc phong, an ninh, bao dam trat tu,
an toan xa hoi, ddu tranh, phong, chong toi pham va cac hanh vi vi pham phap luat
khac, phong, chdng quan liéu, tham nhiing; t6 chizc thuc hién céc bién phap bao vé tai
san cta co quan, to chuc, bao ho tinh mang, tu do, danh dy, nhan pham, tai san, céc



quyén va loi ich hop phap khac ctia cong dan; thuc hién cac bién phap quan 1y dan cu
trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat;

- Chi dao xdy dung du toan diéu hanh ngan sach va quyét dinh cac van dé vé tai
chinh ngan sach theo thim quyén.

- Chi dao cong tac quan 1y sip xép can bo, cong chure, chi dao cong tac thi dua
khen thuong va quan ly dia gioi hanh chinh theo phéan cap.

Giai quyét khiéu nai, t6 céo, xir 1y vi pham phép luat, tiép cong dan theo quy
dinh cua phap luat.

Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan x& thuc hién nhiém vu, quyén
han trong pham vi tham quyén cua Chi tich Uy ban nhan dan;

b)Truc tiép 1am nhiém vu Truéng ban chi dao, Chu tich Hoi dong theo Quyét
dinh thanh 1ap. Giit méi quan hé véi UBND huyén, Pang ay, HDND x3, UB MTTQ
Viét Nam xa

c) Truc tiép theo doi va chi dao hoat dong cuia can bo,cong chirc:

Ban cong an, Ban chi huy Quan sy, BO phan Tai chinh-ké hoach; bo phan Van
phong-TK, Hoi ddng dang ky st dung dat dai.

Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cép trén phan cép, uy
quyén.

d) Giltr mdi quan hé véi UBND huyén, Pang iy, HDND x3, UB MTTQ Viét
Nam x& va céc t6 chtrc chinh tri xa hoi.

2. Phé Chi tich UBND xa L.é Pham Thao:

a) Phu trach khéi kinh té, tai nguyén, xay dung, giao théng, cong nghiép, TTCN-
Nganh nghé, Lam nghiép, Tai san cong thuoc UBND x& quan Iy (trir cac nhiém vu Cha
tich UBND truc tiép chi dao hoic thuc tham quyén caa Chu tich).

-Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich phan cong, chu
dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cac cong viéc theo linh vuc duogc
phan cong trén dia ban, duoc sir dung quyén han caa Chua tich khi giai quyét cac van
dé thudc linh vuc duoc giao.

- Chi dao cong viéc cua Uy ban nhan dan khi Chu tich di Vang iy quyén va thyc
hién mot s6 nhiém vu cu thé do Chu tich Uy ban nhan dan ay quyén.

- Chiu trach nhiém ca nhan truéc Uy ban nhan dan, Chua tich UBND x& va Hoi
dong nhan dan xa vé linh vuc duoc giao, vé nhiing quyét dinh chi dao, diéu hanh cua
minh, ciing Chu tich va cac Uy vién khéac cua Uy ban nhan dan chiu trach nhiém tap
thé vé toan bo hoat dong cua Uy ban nhan dan trude Pang uy - Hoi dong nhan dan x&
va Uy ban nhan dan huyén. D6i véi nhitng van dé vuot qua pham vi tham quyén thi
bao cao Chu tich quyét dinh.

b) Chi dao san xuat Néng nghiép (thay san, 1am nghiép, nudi trong), lam
Trudng ban céc cong trinh xay dung.

-Kiém tra d6n dbc can bo, cdng chirc, cac thon thuc hién céc chu truong, chinh
sach phéap luat thudc linh vuc duoc giao.

- Phu tréch cong téc tiép dan giai quyét don thu khiéu nai tb céo, thudc linh vuc
phu trach.



- Ky céc van ban, hd so thudc linh vye minh dugc phan cong phu trach va dugc ky
cac van ban khong thugc linh vuc minh phu trach khi duwgc Chu tich uy quyén bang
van ban va thuc hién mot sé nhiém vu khac theo quy dinh caa phép luat.

¢) Phu trach Ban phat trién nghé ca, phat trién doanh nghiép, cac ho san xuat,
kinh doanh c4 thé, cac khoan thué va phu trach cac thon ving ngu nghiép (thén Giang
Son, Linh Truong, Lién Minh, Hai Son va thon Thanh Xuan).

3. Pho Chu tich UBND xa Pham Thanh Nam:

a) Truc tiép theo ddi, chi dao giai quyét cac cong viéc lién quan dén linh vuc van
hoa- x& hoi va tu phap (trir c&c nhiém vu chu tich truc tiép chi dao, hodc thudc tham
quyén Chu tich).

- Tryc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich phan cong, chu
dong xay dung chwong trinh, ké hoach trién khai cac cong viéc theo linh vuc dugc
phan céng trén dia ban, duoc sir dung quyén han caa Chu tich khi giai quyét cac van
dé thudc linh vuc duoc giao.

- Chiu trach nhiém ca nhan truéc Uy ban nhan dan, Chu tich UBND x& va Hoi
ddng nhan dan xa vé linh vuc dugc giao, vé nhitng quyét dinh chi dao, diéu hanh cua
minh, cung Chu tich va céc thanh vién khéac caa Uy ban nhan dan chiu trdch nhiém tap
thé vé toan bo hoat dong cua Uy ban nhan dan trude Pang uy - Hoi dong nhan dan x&
va Uy ban nhan dan huyén. Di vai nhiing van dé vuot qua pham vi tham quyén thi
bao cao Chu tich quyét dinh.

- Chi dao nhiém vu phé bién tuyén truyén gido duc phap luat, dao tao nghé, xuat
khau lao dong va quan ly cong tac ho tich, thuc hién chuong trinh xo04 doi giam ngheéo,
Cong tac bao vé cham soc tré em, binh dang gidi vi sy tién b caa phu ni, t6n giéo, cai
cach hanh chinh, céng tac dan van va dan chu ¢ co so.

- Chi dao san xuat ndng nghiép (trong trot, chin nudi tha y, giao thong ndi dong);
moi trurong; Xay dung ndng thon mai.

- Chi dao xay dung cac hoat dong thé duc thé thao va du lich, cac hoat dong van
héa phi vat thé, cac thiét ché van hoa lién quan dén doi séng tinh than cia nhan dan.

-Chi dao thuc hién cac muc tiéu chuong trinh phat trién toan dién vé gio duc;

- Tuyén truyén phd bién giéo duc phap luat, nudi con nudi, trg giup phap ly, hoa
giai co s&; xay dung, kiém tra xa 1y vin ban; chang thuc; Iy lich tu phap va thi hanh
an dan su.

- Phu trach cong téc tiép dan giai quyét don thu khiéu nai t céo, thudc linh vuc
phu trach.

- Ky céc van ban thudc linh vic minh dugc phan céng phu trach va duoc ky cac
van ban khong thudc linh vuc minh phu trach khi dugc Chu tich uy quyén bang van
ban va thuc hién mét s nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

b) Lam truong ban cac nghi 18 cap xa va truong ban thude linh vuc phu tréch; phu
trach céac thén vang Nong nghiép ( Thon 1, Pai Truong, Van Phong va Thon 4).

4. Uy vién UBND x& L& Xuan ' Tung- Chi huy trwéng Quén su:

Phu trach cong tac quan sy, qudc phong ¢ dia phuong.

- Tham muu, dé xuat voi bang uy, Uy ban nhan dan xa Ve chu truong, bi¢n
phap 1anh dao, chi dao va truc tiép to chirc thuc hién nhiém vu qubc phong, quan su;
xay dung luc lugng dan quan, lyc lugng du bi dong vién
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- Xay dung ke hoach hang ndm vé quan sy, gio duc chinh trj va huan luyén
quan su, xay dung ké hoach tuyen chon va goi cdng dan nhap ngt. Huy dong luc
lwong du bi dong vién va céc ké hoach khac lién quan téi nhiém vy quéc phong quén
su. Phéi hop véi cac doan thé trién khai thuc hién nhiém vu lién quan téi cong tac
quéc phong, quan su trén dia ban xa.

- T6 chuc thuc hién dang ky, quan 1y cong dan trong do tudi 1am nghia vu quan
su, quan nhan du bi va dan quan theo quy dinh cta phap luat, thuc hién cong tac dong
vién goi thanh nién nhap ngd.

- Chi dao luc lwong dan quan phdi hop véi don vi dong quan trén dia ban
thudng xuyén hoat dong bao vé an ninh trat ty, sin sang chién dau phuc vu chién dau
va to chire so tan, tim kiém ctru nan, khac phuc thién tai.

- Phéi hop Vvéi cac doan thé trén dia ban xa gido duc toan dan y thiac vé qudc
phong quan su va cac van ban phép luat lién quan téi qudc phong, quan su.

- Thyc hién chinh sach hau phuong quan d6i cac ché do, chinh sach cho dan
quén tu vé€, quan nhan du bi theo quy dinh.

- To chuc thuc hién nghiém ché d6 quan 1y sir dung, bao quan vii khi, khi tai,
trang bi san sang chién dau, quan Iy cong trinh quéc phong theo phan cap, thuc hién
ché do kiém tra bao céo, so két tong két cong tac qudc phong, quan sy & xa va cac
nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat.

5. Uy vién UBND xia Bui Vin Hung - Truéng Cong an:

Tham muu, giap UBND x4 to chirc thyc hién nhiém vu quyén han cia UBND
xa trong cac linh vuc an ninh, trat tu, an toan xa héi & dia phuong.

-Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh caa phap luat vé cong an xa va
cac van ban co lién quan cia co quan c6 tham quyén; thuc hién theo quy dinh cua
phap luat.

- T chuc luc lugng cong an xa, nadm chéc tinh hinh an ninh trat tu trén dia ban;
tham muu dé xudt véi Pang uy, Uy ban nhin dan x3 va co quan cong an cip trén vé
chu truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat tu trén dia ban va td chirc thuc
hién.

- Phéi hop véi cac don vi dong quan trén dia ban, cac doan thé tuyén truyén, pho
bién phap luat lién quan toi an ninh trat tw cho nhan dan, huéng dan va to chirc cho
quan chung lam t6t cong tac an ninh, trat tu trén dia ban quan 1y.

-T6 chirc thyc hién nhiém vu phong chay chita chay; phong chong thién tai,
dam bao an ninh trat ty cong cong va an toan giao thong; quan ly vii khi, chat nd, chat
chay; quan 1y nhan khau ho khau trén dia ban theo quy dinh cta phap luat; kiém tra
quy dinh vé an ninh trat ty theo thim quyén.

- Xt 1y t6 chuc, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham phép luat theo quy dinh; t6 chuc
viéc gido duc ddi twong trén dia ban theo diing quy dinh cua phap lut.

Piéu 3. Phan cong nhiém vy cac cong chirc cia UBND xi Hoang Trudng nhu
Sau.

1. Ong: Nguyén Vin Hung - Cong chirc Vin phong - Thong ké:

a)Tham muu gitp UBND xa td chire thuc hién nhiém vu trong cac linh vuc
Van phong, thi dua khen thudng va ky luat theo quy dinh cta phap luét.

b) Truc tiép thuc hién nhiém vu:



- Xay dyng va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cdng tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuat caa Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x&;

- Tong hop tinh hinh kinh té - x3 hoi; qudc phong- An ninh va xay dung
chinh quyén theo quy dinh; xay dung bio céo ctia UBND vé kinh té - Xa hoi theo
dinh ky, bao cdo cua UBND trinh tai cac ky hop HDND xa.

- Chu tri phéi hop va theo ddi viéc thuc hién phat trién kinh té - xa hoi, tong
hop théng ké két qua thuc hién cac chi tidu phat trién kinh té - xa hoi theo quy
dinh ctua phap luat.

- Téng hop theo doi va bdo céo viéc thuc hi¢n nhiém vu cua UBND xa va thuc
hién dén chu ¢ co s6 theo quy dinh cua phap luét.

- Theo ddi bién dong sé lugng, chat lugng can bd, cong chic x3; xdy dung
ké hoach thuc hién ky cuong hanh chinh va vian hoéa cong sd. Quan 1y, s dung
con dau theo quy dinh ctia Nha nuéc.

- Tham muu soan thdo, dy thdo bdo cao cac van ban nhu bio cdo, Nghi
quyét, Quyét dinh; t6 chirc 1y ¥ kién va hoan thién truéc khi trinh Pang uy,
HDND, UBND xa.

- Phu trach cong tac tiép dan: T chuc tiép dan, nhan don thu cia cong dan
chuyén dén UBND x3a hodc cip c6 tham quyén giai quyét;

- Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich UBND xa phan cong

2. Ong: Lé Truwong Lam - Cong chirc Vin phong -Thong ké:

a)Tham muu gitip UBND x4 t6 chure thuc hién nhiém vu trong cac linh vuc cai
cach hanh chinh, mdt ctra dién tir, mdt ctra li€n thong, théng ke.

b) Truc tiép thuc hién nhiém vu:

- Gilp Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién cong tac van thu, luu trit, co
ché “mot cira” va “mot ctra lién thong”, xay dung chinh quyén dién tar; kiém soat thu
tuc hanh chinh, tap hop, théng ké va quan 1y co sd dit liéu theo cac linh vyc trén dia
ban;

-Tham muu, giup Chu tich UBND x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy trong linh vic
Théng ké; tong hop, 1ap biéu bao céo thdng ké theo dinh ky.

- Nhan va tra két qua trong giao dich cong viéc gittra UBND véi co quan, to
chirc va cong dan theo co ché “Mot cira, mot ctra lién thong”.

- La dau moi chuyén, nhan vin ban huyén — xa.

- Gitp Thuong truc HDND, UBND x4 t6 chtrc cac ky hop, chuan bi cac diéu
kién phuc vu ky hop; truc tiép quan ly tai san cong.

- Phan cong phu trach Hoi Khuyén hoc xa; thuc hién nhiém vu khac do Chu tich
UBND x& phan cong.

3. Ong: L& Vin Tan- Cong chirc Vin phong-Thong ké:

- Lam nhiém vu cua Vin phong Pang uy.

- Phan cong lam Phé Chu tich Ho1 CCB xa.

-Thuce hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.



4. Ba: Pham Thi Tinh - Céng chirc Tai chinh-K¢é toan xi:

- Tham muu giup Uy ban nhan dan x& t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan cép xa trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban xa theo
quy dinh cua phép luat.

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach cap xa trinh cp c6 tham quyén phé
duyét; to chic thuc hién du toan thu, chi ngan sach, quyét toan ngan sach; cc giai
phap can ddi thu, chi ngan sach xa; kiém tra hoat dong tai chinh khac cua xa; thuc hién
ké toan tién mit, tién guri, ké toan thanh toan; quyét toan cac du an dau tu xay dung
thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh cta phép luat;

- Tham muu giup Chu tich UBND x4 thyc hién quan 1y ngan sich theo tham
quyén.

- TH chire thuc hién cac hoat dong Tai chinh-Ké toan theo huéng dan cta co quan
tai chinh cap trén, quyét toan ngan sach x4, thuc hién bao cdo tai chinh ngan sach theo
ding quy dinh cua phap luat.

-Thuc hién cong tac ké toan ngan sach ( ké toan cac quy cong chuyén dung va
cac hoat dong tai chinh khéc, ké toan phu trach chi tra ché d6 chinh sach, ké toan
vat tu, tai san) theo quy dinh ctia phap luat;

- Truc tiép thuc hién va phdi hop véi cong chirc khac quan 1y tai san cong, kiém
ké tai san theo dinh ky, tinh tdng, giam tai san, kh&u hao tai san; 1am thu tuc dé xuat
thanh 1y tai sdn khong con gia tri st dung.

- CoOng tac thué ( thué dat phi néng nghiép, thu mén bai, thué thu nhap doanh
nghiép, thué thu nhap ca nhan...)

- Tham muu gitip UBND x3 phét trién Doanh nghiép va cac co sé san xuat, kinh
doanh cé thé trén dia ban.

- Tong hop bao céo két qua thuc hién cac linh vuc cdng nghiép, tiéu tha cong
nghiép, dich vu thuong mai trén dia ban xa hang thang, quy, nam theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan déan cép x4 giao.

5. Ong: Nguyén Vin Luc — Cong chirc bia chinh - Xay dung:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa té chuc thuc hién nhiém vu, quyén han
ciia UBND x4 trong linh vuc dat dai, tai nguyén va xay dung trén dia ban xa theo quy
dinh cua phép luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thu thap théng tin, tong hop s6 liéu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung céac
bdo cdo vé dat dai, dia giéi hanh chinh; céng tac quan Iy va quy hoach, ké hoach st
dung dat dai, kiém ké dat dai hang nam trén dia ban theo quy dinh caia phap luat; tham
muu cho UBND xa trong thuc hién giai phong mat bang.

- Tham gia giam sat vé ky thuat cac cong trinh xay dung thudoc tham quyén
UBND x& quan ly.

- T6 chic thyc hién thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan ho so va tham tra
Xac nhan ngu0n goc dat hién trang dang ky va str dung dat dai, tinh trang tranh chap
dat dai va bién dong vé dat dai; truc tiép thu Iy giai quyét ho SO Xin cap glay chung
nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién trén dat; thyc
hién chuyén nhuong, cho ting, thira ké quyén st dung dat dai theo quy dinh.
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- Thyc hién cé&c nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x& giao.

6. Ong: Pham Vin Hoat Cong chire Pia chinh — Xay dwng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chic thuc hién nhiém vy, quyén han
ciua UBND xa trong linh vuc dia chinh - ndbng nghiép va méi truong trén dia ban xa
theo quy dinh cta phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

-Tham muu, gitip Uy ban nhan dan, Chu tich UBND x4 t6 chuc thuc hién nhiém
vu trong linh vuc vé sinh Mo6i truong, ndng nghiép, giao thdong - Thay loi va xay dung
ndng thon méi trén dia ban theo quy dinh cua phap luét.

- Truc tiép kiém tra giai quyét cac truong hop xay dung trén dia ban, lap bién
ban céac truong hop xay dung vi pham quy hoach, lan chiém dét dai, cac truong hop vi
pham trat ty 10ng 18 dudng, dé xuét xtr Iy hanh chinh theo quy dinh caa phép luat

- T6 chic cho nhan dan ap dung céc tién bo khoa hoc - K§ thuat vao san xuat,
tham muu cho Uy ban nhan dan x& vé chuyén d6i co cu kinh té ndng nghiép va phat
trién ring cua dia phuong.

- Thu thap théng tin, tong hop bao céo s6 liéu theo quy dinh; xay dung ké hoach
phat trién ndng nghiép va xay dung Nong thon méi trén dia ban xa theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach bao vé méi truong trén dia ban xa.

- Quan ly vé sinh mdi trudng, trén dia ban; 1ap bién ban céac t6 chic, ca nhan vi
pham vé vé sinh méi truong dé xuat xir Iy theo quy dinh cua phap luat; huéng dan cho
cac ho dan phan loai réc thai theo quy dinh trén dia ban xa.

-Phdi hop theo chuyén mén trong cong tac giai phong mat bang cac Du an khi
duoc phan cong.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x& giao.

7. Ba: Nguyén Thi Thity - Céng chire Viin héa - Xi hoi:

a)Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x& t6 chac thuc hién nhiém vy, quyén han
cia Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao, du lich, théng
tin, truyén théng, tin ngudng, tén gido, dan toc, Thanh nién, theo quy dinh caa phap
luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- T6 chirc theo ddi va bao céo cac hoat dong Van hoa, thé thao du lich , y t&; day
manh phong trio “Toan dan doan két xay dung doi song van hoa”; cong tac bao ton gitr gin
va phat huy cac gia tri van hoa; xay dung thiét ché vian hoa va cac co sd vat chat phuc vu
cho doi séng nhan déan; quan 1y nha nude ddi voi cac hoat dong vian hoa cong cong va cac
dich vu van hoa trén dia ban;

- Truc tiép thuc hién cong tac quan 1y nha nude vé tin ngudng,ton gido, dan toc
va cong tac Thanh nién; tham muu xay dung va t6 chure thye hién Ké hoach phat trién
Thanh nién hang nam phu hop voi Ké hoach phat trién KT-XH cua dia phuong.

- Truc tiép quan 1y, trién khai, to chue thuc hién Ve cac hoat dong Van hoa, thé
duc thé thao, Du lich, gidoducvay té trén dia ban x4; t6 chirc xay dung doi song Van
hoa ¢ cong dong dan cu, xdy dung gia dinh Van hoa va giam sat viéc thuc hién Quy
udc, huong ude cua thon, co quan vin hoa, Quy ché tang 18 cua dia phuong.



- Tham muu quan ly CSVC cac cong trinh van hoa, Truong hoc, Tram y té, hé
thong Pai truyén thanh cta x3; xay dung chuong trinh phat thanh trén hé théng truyén
thanh theo chuong trinh da dugc phé duyét.

- Phdi hop vé6i Cong chic Tu phap hudng din cac thén vin hoa, co quan vin
hoa sita d6i bo sung Quy wéc, hwong ude cua thon, co quan phi hop véi tinh hinh phat
trién KT-XH cua dia phuong, cua thon.

- Thuc hién nhiém vu khac dugc Chu tich UBND xa giao.

8. Ba: Truwong Thi Hoa - Cong chirc Van héa —XH: (Phu trach linh vue LDTB&XH)

a)Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 té chac thyuc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan xi trong cac linh vuc: Lao dong thuong binh —X& hoi, gia dinh,
tré em va an toan thyc pham.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

-Théng ké dan sd, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dija ban; theo dbi, téng
hop, béo c&o vé sé luong va tinh hinh bién dong cac ddi twgng chinh sach lao dong,
ngudi ¢O cong va xa hoi; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a
doi, giam ngheéo trén dia ban.

- Thuc hién Chinh sach Thuong binh Liét sy, ngudi ¢d cong; chinh sach an sinh
x& hoi; don dbc thyuc hién va chi tra cac ché do déi véi ngudi husng ché do chinh séch
Xa hoi va ngudoi ¢o cdng; Quan ly cac cdng trinh ghi cong Liét sy.

- Theo dbi cong tac an toan thyc pham ( kiém tra tiéu chi ATTP); tham muu va
tong hop bao cdo hang thang, quy, 6 thang, nam theo quy dinh; phdi hop thuc hién
cong tac bao vé, cham soc tré em trén dia ban;

- Théng ké theo doi, té)ng hop, bdo cao vé sb luong va tinh hinh bién dong vé lao
dong, dao tao nghé, viéc lam mdi; thue hién chinh sach vu dai vé gido duc; quan ly céc
d6i trong tham gia Bao hiém y té toan din va cong tac phong chéng céc té nan xa hoi;
thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a d6i giam ngheo trén dia ban
xa.

- Phan cong phu trach Hoi nguoi tan tat va tré mo coi.

- Thuc hién nhiém vu khac dugc Chua tich UBND xa giao.

9. Ba: Nguyén Thi Hué: Cong chirc Tw phap - Ho tich:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa t6 chic thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xi trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan xa soan thdo, ban hanh, ra
soat van ban quy pham phap luat theo quy dinh cua phap luat; quan ly va khai thac ta
sach phap luat.

- Tham muu UBND xa chi dao cac don vi thon, cac co quan xay dung, stra doi,
bd sung huong udc, quy udc ciia cac thon Van hoa, co quan Van hoa;

- Thuc hién nhiém vu ching thuc theo quy dinh cta phap luat; thuc hién nhiém
vu tiép nhéan va Tra két qua tai bd phan mdt ctra va “ mot ctra lién thong”.

- Cong khai thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhi¢m vu Tu phép khac theo quy dinh ctia phép luat.



- Chu dong phdi hop véi cac Cong chire khac thyc hién cong tac hoa giai trong
tranh chap dan su, cac don kién nghi, khiéu nai, td céo cta cong dan;

- Thuc hién nhiém vu khac dugc Chu tich UBND xa giao.

10. Ba: Lé Thi Cuc: Cong chirc Tw phap- Ho tich:

a)Tham muu, giap Uy ban nhan dan x& t6 chic thyc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia ban theo quy
dinh cta phép luat.

b) Tryc tiép thyc hién céc nhigm vy sau:

-Tuyén truyén phd bién, gido duc phap luat; Gitp Uy ban nhan dan cap x4 thuc
hién viéc dang ky va quan ly Ho tich theo dung tham quyén duoc giao.

- Kiém tra, ra soat, thAm tra cac van ban Quy pham phap luit va van ban thong
thuong cua cac bo phan trudce khi trinh 1anh dao UBND xa ky ban hanh.

- Quan 1y 1y lich tu phap-ho tich, théng ké tu phap-ho tich & xa.

- Cong khai thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Thuc hién nhiém vu theo d

01 thi hanh phap luat, thi hanh an.

- Thyc hién trg gitp phéap 1y cho ngudi nghéo va dbi tuong chinh sach theo quy
dinh cua phap luat.

- Thuc hién cdc nhi¢ém vu Tu phép khac theo quy dinh cta phép luat.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac dugc Chu tich UBND xa giao.

Piéu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé céc vin ban trudc
day vé viéc phan cong nhiém vu cua Chu tich, Phé Chu tich, cac thanh vién Uy ban
nhan déan va cong chtc thuéc UBND x3 Hoang Truong.

Van phong UBND x4, cac 6ng, ba co tén tai Piéu 2 va Piéu 3 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
- UBND huyén ( b/c);
- bang uy - TTHDND ( b/c);
- Nhu diéu 2;diéu 3;
- Luu VP.
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